
Basi di amministrazione per la gestione d’impresa
Ricercare ed organizzare le informazioni
Operazione Rif PA 2023-20228/RER/1 "Opportunità formative per le competenze digitali
per l’occupazione” approvata con deliberazione di Giunta Regionale DGR n. 1925 del
13/11/2023, cofinanziata con risorse del Fondo Sociale Europeo PLUS 2021/2027della
Regione Emilia-Romagna

Costo
Gratuito

Durata
40h

Sede
Online

Settori
Amministrazione, finanza e controllo,
Marketing e commerciale

Destinatari
Persone

Tipologie
Per disoccupati

Termine iscrizioni
01/10/2024

Data inizio
15/10/2024

Data fine
30/11/2024



Obiettivi
Il corso si propone di fornire una panoramica sulle procedure in materia di gestione aziendale, anche
mediante tecnologie informatiche e software specifici del settore.

Destinatari
I destinatari sono persone non occupate, che hanno assolto l’obbligo d’istruzione e il diritto-dovere
all’istruzione e formazione, residenti o domiciliati in regione Emilia-Romagna in data antecedente
l’iscrizione alle attività e persone che in esito al percorso di assesment, siano rientrate nel cluster
Percorso 1 – Reinserimento occupazionale del Programma GOL.

Requisiti di accesso
Il requisito richiesto in ingresso è la conoscenza di elementi base di utilizzo di dispositivi digitali.

Contenuti del corso
Organizzazione dei file, principali tecniche e strumenti di pianificazione e controllo delle attività.
Ciclo economico, finanziario e operativo, flusso documentale di un’impresa.
Organizzazione delle informazioni per obiettivo specifico e/o finalizzazione: principali tecniche di

budgeting.
Principi di amministrazione e finanza di impresa – introduzione al bilancio di esercizio, analisi

economica della gestione e analisi patrimoniale dell’impresa.

Modalità e criteri di selezione
I percorsi si avvieranno solo al raggiungimento del numero minimo di 8 partecipanti. Il processo di
selezione si attiverà esclusivamente qualora il numero dei candidati risultasse superiore al numero di
posti disponibili e verterà sull’analisi del possesso dei seguenti requisiti che rappresentano criteri di
priorità: ordine di arrivo dell’iscrizione e analisi del CURRICULUM VITAE con l’obiettivo di costituire un
gruppo aula omogeneo ed inclusivo che favorisca un efficace processo di apprendimento.

Attestato
Verrà rilasciato un attestato di partecipazione al raggiungimento del 70% di presenza al corso

Quota di partecipazione
Corso gratuito in quanto cofinanziato con risorse del Fondo Sociale Europeo PLUS2021/2027 della
Regione Emilia-Romagna

Calendario
Lezioni bisettimanali in orario diurno, della durata di 4 ore ciascuna, a partire da metà ottobre.



Sede del corso
Il corso è erogato online, con la possibilità di partecipare in presenza presso la nostra sede di Via
Coppalati 10, a Piacenza, dove verrà fornito il necessario supporto tecnico e informatico.

Referenti
Sara Gobbi | Email: gobbi@cnafoer.it | Telefono: 3276436238
Maria Elena Reggiani | Email: reggiani@cnafoer.it | Telefono: 3276460777
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